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1 企業帳戶的簡介 

WINGS 內的企業帳戶旨在讓持牌法團、註冊機構及有聯繫實體（統稱為企業）在

WINGS 上管理有關發牌事宜功能的設定，追蹤已提交文件的狀況，及與證監會進行溝通。

企業若要向證監會提交文件，必須向個人帳戶或顧問公司子帳戶的用戶批給許可或授權，

讓其代為提交文件。 

 
每個企業帳戶應獲指派至少一名帳戶管理員，而該管理員將能接達該帳戶的所有帳戶管

理功能，包括： 

 

• 就企業帳戶的不同功能向內部或外部人員批給授權或許可權； 

• 在 WINGS電郵查閱與證監會的通訊； 

• 查閱由具有授權或許可權的用戶代企業所提交的文件；及 

• 處理付款及開票事宜。 

 
持牌法團的整體管理監督職能的核心職能主管暨負責人員、註冊機構的主管人員或有聯

繫實體的主管人員，均被設定為其公司的企業帳戶的帳戶管理員。 
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 建立企業帳戶 

 
啟動電郵將會按持牌法團的整體管理監督職能的核心職能主管、註冊機構的主管人員及

有聯繫實體的主管人員各自所屬的企業，分別發送到上述各人的商業電郵地址。 

 
在點擊電郵內的企業帳戶啟動連結後，你將須使用你現有的電子服務帳戶登入名稱及密

碼，登入你的個人 WINGS 帳戶。在登入後，你將進入企業帳戶的創建頁面，而該頁面

會要求你建立企業帳戶的用戶名稱及密碼。 

 
請注意，一旦建立了企業帳戶，有關用戶名稱便不可更改。  
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2 接達企業帳戶管理 

在登入企業帳戶後，你將會在固定選單的右方看到“企業帳戶管理”（如下圖所示）。  

 

 
 
點擊“企業帳戶管理”以接達帳戶管理功能，即 “持牌人及獲授權人”、“用戶許可”、“授權邀

請”、“授權”及“管理紀錄”。 

 
有關如何操作帳戶管理功能的詳情載於下文第 2.1至 2.6節。  

 

 持牌人及獲授權人 

 
“持牌人及獲授權人”分類標籤1顯示了隸屬於你公司的持牌人名單及他們有效的牌照。你

可指派名單上的持牌人作為帳戶管理員，及為每人設定許可權。你亦可分批為多名持牌

人設定許可權，詳情請參閱第 2.3 節〈用戶許可〉。  

 

點擊“許可”一欄下的相關持牌人的安全鎖圖標  ，以便設定或修改持牌人的許可權。   

 

 
 

  

 
1 該分類標籤不適用於註冊機構 
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如欲向持牌人批給許可權，請勾選相關功能旁的方格；如欲取消許可權，則取消勾選有

關方格。 

 

 
 
你可點擊右上角的“重置為預設狀態”，以返回持牌人的預設狀態。點擊“儲存”以確認有關

改動。  
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 授權 

 
“授權”分類標籤顯示授權的概況，包括授權過程的狀態。 

 
你可向個人或合規顧問公司授予權限，讓其代表你的公司行事。請注意，若合規顧問公

司獲授權代表企業行事，該合規顧問公司亦將可代表該公司的持牌人行事。 

 
在向另一方授予權限前，你必須向他們發送“授權邀請”分類標籤下的授權邀請。當另一方

接納你的授權邀請及登錄他的 WINGS帳戶時，有關授權便會成功設立。 

 
頂部的列表顯示所批給的授權，而仍未確認的授權將顯示在有待決定的節區。  

 

 
 
你可在授權邀請內輸入期限，以便為有關授權設定期限。有關進一步詳情，請參閱第 2.4

節〈授權邀請〉。 
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 用戶許可 

 
你可在此分類標籤下接達兩個功能，即 “許可概況”及“分批許可設置”。   

 

 
 
許可概況以試算表的格式，概括地提供現有持牌人及獲授權者的許可權。 

 
分批許可設置讓你以分批方式為多名隸屬於你的持牌法團的持牌人分配許可權。 

 
點擊“分批許可設置”的“分配 ／刪除”，以更改持牌人的許可權。 

 

 
 
選擇你有意分配或移除許可權的持牌人。你可選擇向多於一名持牌人以分批方式分配許

可權。 
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如欲向持牌人批給許可權，請勾選相關功能旁的方格；如欲取消許可權，請取消勾選有

關方格。 

 

 
 
如欲移除有關許可權的分配，請點擊獲分配許可權的持牌人旁邊的  圖標。點擊“確認”

以確認有關改動。 

 

 
 
請注意，不論公司有否批給相關許可權，建立或提交文件冊的人士將可檢視其所提交的

文件冊。 
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 授權邀請 

 
授權關係僅可與 WINGS帳戶的用戶建立。 

 
你必須輸入擬授權者的詳細資料，才可發送授權邀請。點擊“發送邀請郵件”，以確認授權

邀請。 

 

 
 
請注意，你不可向顧問公司子帳戶的用戶作出授權。你只可在公司層面上向合規顧問公

司作出授權，該公司便可向其子帳戶進一步分配有關權限。 

 
在收到授權邀請後，擬授權者將需在 30 個曆日內確認授權，否則該授權邀請將告失效，

而你將需重新發送新的邀請。  
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 更改企業帳戶持有人 

 

在啟動企業帳戶後，如你擬更改企業帳戶持有人（例如，當同屬企業帳戶建立人／持有

人的整體管理監督職能的核心職能主管暨負責人員／註冊機構的主管人員／有聯繫實體

的主管人員離任，及當帳戶持有人須更新時），把鼠標移至右上角的  圖標，然後從下

拉式選單點擊“更改企業帳戶持有人”。 

 

 

 

請注意，只有下列人士可以從上述的下拉式選單接達“更改企業帳戶持有人”選項： 

 

• 企業帳戶持有人 

• 隸屬於持牌法團及對持牌法團的企業帳戶擁有管理權的持牌人（附註：非隸屬於

持牌法團的用戶，即使獲持牌法團授予企業帳戶管理權，也不符合資格成為企業

帳戶持有人） 

• 註冊機構的主管人員，並為其公司的企業帳戶管理員 

• 有聯繫實體的主管人員，並為其公司的企業帳戶管理員 

 

在更改企業帳戶持有人的頁面，選擇企業帳戶持有人所屬的“公司名稱”。所有符合資

格的候選企業帳戶持有人（包括新的企業帳戶持有人）均會被顯示出來，以供選擇。 
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從列表中選擇新的企業帳戶持有人後，新的企業帳戶持有人的姓名會顯示在“新的企業

帳戶持有人姓名”一欄。如所選擇的姓名有誤，可在右方點擊“取消”按鈕，並從列表

中另選姓名。 

 

如“新的企業帳戶持有人姓名”一欄所顯示的姓名正確，請點擊“確定”按鈕。 
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企業帳戶持有人的詳細資料一經更新，便會顯示以下信息。 

 

  

 

之前的各項更改將會於“管理紀錄” 中顯示。有關進一步詳情，請參閱第 2.6 節〈管理

紀錄〉。 
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 管理紀錄  

 
“管理紀錄”分類標籤顯示企業帳戶內所進行的行動概要，以作帳戶管理及審計追蹤用途。

舉例而言，若某人的許可權已獲更新，相關狀況將會顯示出來。 

 

 


